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～本ご利用ガイドについて～
本文中に登場する画面はイメージです。実際の画面とは異なります。

本文中で使用するアイコンは次の通りです。    がない場合は共通の操作です。

 （オーナー）  オーナーの操作や表示内容を表します。

 （グループマネージャー）  グループマネージャーの操作や表示内容を表します。

 （店長）  店長の操作や表示内容を表します。

 ＜アクセス方法＞  該当するページを呼び出すのに、どの項目を押したらよいかを表します。
本文中では画面に表示されるアクセスキーを省略して説明しています。アクセスキーとは、項目に表示される[1]
や [2]などのことで、対応する携帯電話の数字キー（[1]と表示されている場合は「1キー」）を押すと、その項目を
押したことになる便利な機能です。

•

•

•

目次
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1. はじめにお読みください
1.1 ケータイ売上隊の主な機能
ケータイ売上隊は、売上集計管理サービスによって集計された売上データを、オーナー様/グループマネージャー
様 /店長様（以降はオーナー/グループマネージャー/店長と呼びます）の携帯電話から確認するサービスです。
このサービスの主な機能は、次の通りです。
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1）　売上データの確認
過去の売上データや報告書（日報 /月報）を一括管理する、携帯電話用Webサイトを利用できます。
Webサイトに保管された売上データから、さまざまなフォーマット（日別、商品別、時間帯別など）で売上情報
を確認できます。

 日報（売上実績）ページ 時間帯別売上ページ

2）　日報 /月報の入力
売上集計管理サービスで日報 /月報を入力する設定にしている場合は、携帯電話から日報 /月報を入力する
ことができます。

日報の入力ページ

3



1.2 オーナー/グループマネージャー/店長の利用可能な機能について
オーナー/グループマネージャー/店長が利用可能な機能は、次の通りです。

機能
（オーナー） （グループマネージャー） （店長）

参照ページ

パスワードの変更

オーナーのパス
ワードの変更 ○ × ×

P.7グループのパス
ワードの変更 ○ ○（自グループのみ） ×

店長のパスワー
ドの変更 ○ ○（自グループの

店舗のみ） ○（自店舗のみ）

簡単ログインの設定 ○ ○ ○ P.8

売上速報の表示

全店舗の売上速
報の表示 ○ × × P.9

グループごとの
売上速報の一覧
表示

○ × × P.11

グループの売上
速報の表示 ○ ○

（自グループのみ） × P.9

店舗ごとの売上
速報の一覧表示 ○

○
（自グループの
店舗のみ）

× P.12

店舗の売上速報
の表示 ○

○
（自グループの
店舗のみ）

○
（自店舗のみ） P.9

日報を見る /書く ① ② ③ P.14
月報を見る /書く ① ② ③ P.20
商品別売上 ① ② ③ P.25
部門別売上 ① ② ③ P.27
時間帯別売上 ① ② ③ P.29
○：利用できます
×：利用できません
①：全店舗の集計結果と、グループごとの集計結果、店舗ごとの集計結果を確認できます。
②：自グループの全店舗の集計結果、店舗ごとの集計結果を確認できます。
③：自店舗の集計結果のみ確認できます。

注意：グループ機能を利用するには、オーナーが売上集計管理サービスで「グループ設定」を行う必要があります。

1.3 動作環境について
ケータイ売上隊は、次の携帯電話で使用することができます。
　NTTドコモ（FOMA）、au（CDMA 1X WIN）、SoftBank（3G）

＊ 「FOMA／フォーマ」は、NTTドコモの登録商標です。
＊ 「au」、「CDMA 1X WIN」はKDDI株式会社の登録商標です。
＊ SoftBankおよびソフトバンクの名称、ロゴは日本国およびその他の国におけるソフトバンク株式会社の登録
商標または商標です。

注意：携帯電話の「戻る」機能や「進む」機能は使用しないでください。

注意：NTTドコモ SH900i、スマートフォン、iPhoneなど一部の機種には対応しておりません。
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2. 最初に行う操作
2.1 ログイン
ケータイ売上隊を利用するときは、携帯電話を利用して情報センターに入ります（この操作を“ログイン”と呼びま
す）。この操作は、ケータイ売上隊を利用するたびに必要です。

［簡単ログイン］（①）
簡単ログイン（→P.8）を設定しているときは、このボタンを押すと売上速報ページが表示されます。
簡単ログインではユーザーコード/パスワードを入力する必要はありません。

［ユーザーコード］（②）
ユーザーコードを入力する欄です。

（オーナー）  オーナー用のユーザーコード（オフィスユーザーコード）を入力します。契約内容通
知書に記載されています。

（グループマネージャー）  グループマネージャー用のユーザーコード（グループユーザーコード）を入力しま
す。オーナーによって発行された「グループユーザーコードご案内書」に記載されて
います。

（店長）  店長用のユーザーコード（ストアユーザーコード）を入力します。契約時に発行され
ています。

［パスワード］（③）
ログイン用のパスワードを入力する欄です。

［ログイン］（④）
ユーザーコード/パスワードを入力した後でこのボタンを押すと、売上速報ページが表示されます。

［お知らせ表示欄］（⑤）
CXDネクストからのお知らせが表示されます。

注意：ログイン後、一定時間（20分間）操作が行われなかった場合には、自動的にログアウトしたことになります。その場合
には、再度ログイン操作を行ってください。

注意：［ログイン］を押したときに「ログインできません。」と表示されたときは、ユーザーコードまたはパスワードが間違っ
ています。ユーザーコードおよびパスワードを入力し直してください。

注意：［簡単ログイン］を押したときに「ログインできません。」と表示されたときは、簡単ログインを設定してください（→
P.8）。一度設定しても14日間簡単ログインを使用しないと、設定が解除されます。その場合は、簡単ログインの設定を
してください。

注意：［簡単ログイン］を押したときに「簡単ログインは使用できません。」と表示されたときは、個体識別情報（NTTドコモ：
携帯電話 /FOMAカード（UIM）の製造番号、au：EZ番号、SoftBank：製造番号）を通知 /送信するように、携帯電話
の設定を変更してください。設定の変更方法については、携帯電話の取扱説明書をご確認ください。

①

②
③

④

①

②
③

④

⑤⑤
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2.2 ログアウト
ケータイ売上隊の操作を終了したら情報センターから抜け出ます（この操作を“ログアウト”と呼びます）。この操作
は、ケータイ売上隊を利用するたびに必要です。

＜アクセス方法＞ ［ログアウト］

［はい］（①）
このボタンを押すと、ログアウトします。

［いいえ］（②）
このボタンを押すと、ログアウトを中止して元のページに戻ります。

①
②
①
②
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2.3 パスワードを変更する
ログイン用パスワードを変更します。

＜アクセス方法＞ オーナーのパスワードを変更する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［パスワードの変更］

 グループのパスワードを変更する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［グループ一覧］→グループ名→［パスワー
ドの変更］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［パスワードの変更］

 店長のパスワードを変更する場合

 （オーナー） 売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［パスワードの変更］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［パスワードの変更］

 （店長）  売上速報ページ→［パスワードの変更］

［パスワード］（①）
新しいログイン用パスワードを入力する欄です。
6～30文字の半角英数字を入力してください。

［再入力］（②）
新しいログイン用パスワードをもう一度入力する欄です。

［登録］（③）
パスワード /再入力を入力した後でこのボタンを押すと、登録を確認するページが表示されます。［はい］を押す
と、ログイン用パスワードが変更されます。
＊このボタンを押さないと、パスワードが変更されません。

［戻る］（④）
このボタンを押すと、パスワードの変更を中止して元のページに戻ります。

［メニュー］（⑤）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

①

②

①

②

③
④

⑤

③
④

⑤
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2.4 簡単ログインを設定する
特定の携帯電話でケータイ売上隊を使用する場合は、簡単ログインを設定すると便利です。ログインページで［簡
単ログイン］を押すだけで、ユーザーコードとパスワードの入力を省いてケータイ売上隊にログインできます。
簡単ログインを利用するには、あらかじめ簡単ログインを設定してください。

＜アクセス方法＞ 売上速報ページ→［簡単ログインの設定］

［現在の設定状況］（①）
簡単ログインが設定されているかどうかが表示されます。
設定中・・・簡単ログインの設定がされています。
未設定・・・簡単ログインの設定はされていません。

注意：1つのユーザーコードに対して1台の携帯電話を登録できます。

［設定］（②）
このボタンを押すと、設定を確認するページが表示されます。［はい］を押すと、簡単ログインの設定が行われます。

［クリア］（③）
このボタンを押すと、設定を確認するページが表示されます。［はい］を押すと、簡単ログインの設定が解除されます。

［戻る］（④）
このボタンを押すと、簡単ログインの設定を中止して元のページに戻ります。

［メニュー］（⑤）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

注意：［設定］ボタンと［クリア］ボタンが表示されない場合は、個体識別情報（NTTドコモ：携帯電話 /FOMAカード（UIM）
の製造番号、au：EZ番号、SoftBank：製造番号）を通知 /送信するように、携帯電話の設定を変更してください。設
定の変更方法については、携帯電話の取扱説明書をご確認ください。

注意：簡単ログインを設定しても14日間簡単ログインを使用しないと、設定が解除されます。解除された場合には、再度簡単ロ
グインの設定を行ってください。

②
③

①

②
③

①

④

⑤

④

⑤
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3. 売上管理
3.1 売上速報を見る

3.1.1 全店舗 /グループ /店舗の売上速報を見る
今日の売上、客数、客単価を確認します。

＜アクセス方法＞ 全店舗の売上速報を見る場合

 （オーナー）  ［売上速報に戻る］
  （オーナーがログインしたときは、毎回このページが最初に表

示されます）

 グループごとの売上速報を見る場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［グループ一覧］→グループ名

 （グループマネージャー） ［売上速報に戻る］
  （グループマネージャーがログインしたときは、毎回このペー

ジが最初に表示されます）

 店舗の売上速報を見る場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名
 売上速報ページ→［グループ一覧］→［（店舗一覧）］→店舗名

 （グループマネージャー） 売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名

 （店長）  ［売上速報に戻る］
  （店長がログインしたときは、毎回このページが最初に表示さ

れます）

［日付］（①）
表示されている売上速報の日付を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の売上速報が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の売上速報が表示されます。

⑤

⑥
⑦

②
③

①

④

⑤

⑥
⑦

②
③

①

④ ⑧⑧
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［日付変更］（④）
このボタンを押すと、売上速報を表示する日付を変更するページが表示されます。

［売上速報］（⑤）
日付（①）に表示されている日の売上速報が表示されます。

［グループ一覧］（⑥） 
このリンクを押すと、グループごとの売上速報を一覧表示できます（→P.11）。

［店舗一覧］（⑦）  
このリンクを押すと、店舗ごとの売上速報を一覧表示できます（→P.12）。

［メニュー］（⑧）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

日付を選択します。

このボタンを押すと、
日付が変更されます。

日付を選択します。

このボタンを押すと、
日付が変更されます。
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3.1.2 グループごとの売上速報を一覧表示する 
全店舗の今日の売上、客数、客単価を、グループごとに表示できます。

注意：グループ機能を利用するには、オーナーが売上集計管理サービスで「グループ設定」を行う必要があります。

＜アクセス方法＞ 売上速報ページ→［グループ一覧］

［日付］（①）
表示されている売上速報の日付を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の売上速報が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の売上速報が表示されます。

［日付変更］（④）
このボタンを押すと、売上速報を表示する日付を指定できます（→P.10）。

［全店舗の売上速報］（⑤）
日付（①）に表示されている日の全店舗の売上速報が表示されます。

［グループごとの売上速報］（⑥）
日付（①）に表示されている日の売上速報がグループごとに表示されます。
グループ名を押すと、グループの売上速報を見ることができます（→P.9）。
［（店舗一覧）］を押すと、グループ内店舗の店舗ごとの売上速報を一覧表示できます（→P.12）。

［先頭へ］［前へ］［次へ］［最後へ］（⑦）
このボタンを押すと、グループ一覧の表示ページを切り替えることができます。

注意：表示数（1ページごとに表示するグループ数）の設定によっては、表示されないボタンがあります。

⑥

⑤

②
③

①

④

⑥

⑤

②
③

①

④

⑦

⑧

⑩

⑨

⑥

⑦

⑧

⑩

⑨

⑥
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［表示順／表示数の変更］（⑧）
このリンクを押すと、グループの表示順や、1ページごとに表示するグループ数を設定できます。

［店舗一覧］（⑨）
このリンクを押すと、全店舗の店舗ごとの売上速報を一覧表示できます（→P.12）。

［メニュー］（⑩）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

3.1.3 店舗ごとの売上速報を一覧表示する  
全店舗の開設 /精算状況、今日の売上、客数、客単価を、店舗ごとに表示できます。

＜アクセス方法＞ 全店舗の売上速報を見る場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［店舗一覧］

 グループ内店舗の売上速報を見る場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［グループ一覧］→［（店舗一覧）］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［店舗一覧］

［日付］（①）
表示されている売上速報の日付を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の売上速報が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の売上速報が表示されます。

［日付変更］（④）
このボタンを押すと、売上速報を表示する日付を指定できます（→P.10）。

［全店舗の売上速報］（⑤）
日付（①）に表示されている日の売上速報が表示されます。
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［店舗ごとの売上速報］（⑥）
日付（①）に表示されている日の開設 /精算状況と売上速報が店舗ごとに表示されます。
店舗名を押すと、各店舗の売上速報を見ることができます（→P.9）。
開設 /精算状況は、次のいずれかが表示されます。
未開設 レジスターが開設を行っていません。
開設中 レジスターが開設を行い、営業中です。
精算済 レジスターが精算を行いました。
休業日 レジスターは休業日に設定されています。

注意：店舗が休業日に設定されていても、開設 /精算を行うと「開設中」または「精算済」と表示されます。

［先頭へ］［前へ］［次へ］［最後へ］（⑦）
このボタンを押すと、店舗一覧の表示ページを切り替えることができます。

注意：表示数（1ページごとに表示する店舗数）の設定によっては、表示されないボタンがあります。

［表示順／表示数の変更］（⑧）
このリンクを押すと、店舗の表示順や、1ページごとに表示する店舗数を設定できます。

［グループ一覧］（⑨） 
このリンクを押すと、グループごとの売上速報が表示されます（→P.11）。

［メニュー］（⑩）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。
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3.2 日報を見る/入力する

3.2.1 日報（売上実績）を見る
日報（売上実績）を確認します。

＜アクセス方法＞ 全店舗の日報を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［日報］

 グループの日報を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［グループ一覧］→グループ名→［日報］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［日報］

 店舗の日報を確認する場合

 （オーナー） 売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［日報］
   売上速報ページ→［グループ一覧］→［（店舗一覧）］→店舗名→

［日報］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［日報］

 （店長）  売上速報ページ→［日報］

日報ページ

［日付］（①）
表示されている日報の日付を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の日報が表示されます。
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［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の日報が表示されます。

［日付変更］（④）
このボタンを押すと、日報を表示する日付を指定できます（→P.10）。

［営業報告欄へ］（⑤）
このリンクを押すと、営業報告欄（⑨）を表示します。

［売上実績］
 ・ 売上データを集計した数値（⑥）          
日付（①）に表示されている日の売上実績が表示されます。

 ・ 経費（⑦）             
日報に入力した経費が表示されます（→P.18）。

 ・ 粗利益、営業利益、FL比（⑧）           
純売上、経費から計算された数値が表示されます。

［担当者］［天候］［営業報告欄］（⑨）
日報に入力した内容が表示されます（→P.18）。

［現金在高］（⑩）
このリンクを押すと、日報（現金在高 /在高申告）が表示されます（→P.16）。

［取引キー］（⑪）
このリンクを押すと、日報（取引キー）が表示されます（→P.17）。

［日報の入力］（⑫）
このリンクを押すと、日報の入力ページが表示されます（→P.18）。

［メニュー］（⑬）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。
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3.2.2 日報（現金在高 /在高申告）を見る
日報（現金在高 /在高申告）を確認します。

＜アクセス方法＞ 日報ページ→［現金在高］

［日付］（①）
表示されている日報（現金在高 /在高申告）の日付を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の日報（現金在高 /在高申告）が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の日報（現金在高 /在高申告）が表示されます。

［日付変更］（④）
このボタンを押すと、日報（現金在高 /在高申告）を表示する日付を指定できます（→P.10）。

［在高申告へ］（⑤）
このリンクを押すと、在高申告（⑥）を表示します。

［現金在高 /在高申告］（⑥）
日付（①）に表示されている日の現金在高 /在高申告が表示されます。

［売上実績］（⑦）
このリンクを押すと、日報（売上実績）が表示されます（→P.14）。

［取引キー］（⑧）
このリンクを押すと、日報（取引キー）が表示されます（→P.17）。

［日報の入力］（⑨）
このリンクを押すと、日報の入力ページが表示されます（→P.18）。

［メニュー］（⑩）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。
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3.2.3 日報（取引キー）を見る
日報（取引キー）を確認します。

＜アクセス方法＞ 日報ページ→［取引キー］

［日付］（①）
表示されている日報（取引キー）の日付を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の日報（取引キー）が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の日報（取引キー）が表示されます。

［日付変更］（④）
このボタンを押すと、日報（取引キー）を表示する日付を指定できます（→P.10）。

［取引キー］（⑤）
日付（①）に表示されている日の取引キーが表示されます。

［売上実績］（⑥）
このリンクを押すと、日報（売上実績）が表示されます（→P.14）。

［現金在高］（⑦）
このリンクを押すと、日報（現金在高 /在高申告）が表示されます（→P.16）。

［取引キー（詳細）］（⑧）
このリンクを押すと、取引キーをより詳しく確認できます。

［日報の入力］（⑨）
このリンクを押すと、日報の入力ページが表示されます（→P.18）。

［メニュー］（⑩）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

②
③

①

④

⑤

②
③

①

④

⑤

⑦
⑧

⑥

⑨
⑩

⑤

⑦
⑧

⑥

⑨
⑩

⑤

17



3.2.4 日報を入力する
営業報告を入力します。

＜アクセス方法＞ 日報ページ→［日報の入力］
   売上速報ページ→［日報の入力］

［日付］（①）
表示されている日報の日付を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の日報が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の日報が表示されます。

［日付変更］（④）
このボタンを押すと、日報を表示する日付を指定できます（→P.10）。

［月度合計］（⑤）
日付（①）に表示されている日を含む月の売上速報が表示されます。

［今日の売上速報］（⑥）
日付（①）に表示されている日の売上速報が表示されます。

［担当者］（⑦）
日報の担当者を入力します。最大全角20文字まで入力できます。

［天候］（⑧）
日付（①）に表示されている日の朝、昼、夜の天候をプルダウンメニューから選択します。
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［経費入力］（⑨）
仕入れ /人件費 /経費を入力します。
 ［集計］ボタンを押すと、所属する店舗の仕入れ /人件費 /経費の合計値が表示されます。

注意：［集計］を押したときに日報を入力していない店舗がある場合は、メッセージが表示されます。

［営業報告欄］（⑩）
日付（①）に表示されている日の営業報告を入力します。最大全角40文字×5行まで入力できます。

注意：絵文字には対応しておりません。

［登録］（⑪）
このボタンを押すと、登録を確認するメッセージが表示されます。［はい］を押すと、入力した日報が登録されます。
＊このボタンを押さないと、経費など入力したデータが日報に反映されません。

［戻る］（⑫）
このボタンを押すと、日報の入力を中止して元のページに戻ります。

［メニュー］（⑬）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。
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3.3 月報を見る/入力する

3.3.1 月報（売上実績）を見る
月報（売上実績）を確認します。

＜アクセス方法＞ 全店舗の月報を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［月報］

 グループの月報を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［グループ一覧］→グループ名→［月報］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［月報］

 店舗の月報を確認する場合

 （オーナー） 売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［月報］
   売上速報ページ→［グループ一覧］→［（店舗一覧）］→店舗名→

［月報］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［月報］

 （店長）  売上速報ページ→［月報］

月報ページ

［月度］（①）
表示されている月報の月度を表します。

［前月度］（②）
このボタンを押すと、表示されている月の前月の月報が表示されます。

［今月度］（③）
このボタンを押すと、今月の月報が表示されます。
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［月度変更］（④）
このボタンを押すと、月報を表示する月度を変更するページが表示されます。

［営業報告欄へ］（⑤）
このリンクを押すと、営業報告欄（⑨）を表示します。

［売上目標］（⑥）
月度（①）に表示されている月の売上目標と達成率が表示されます。
売上目標は売上集計管理サービスで設定できます。

［売上実績］
 ・ 売上データを集計した数値（⑦）          
月度（①）に表示されている月の売上実績が表示されます。

 ・ 経費（⑧）             
月報に入力した経費が表示されます（→P.23）。

 ・ 粗利益、営業利益、FL比（⑨）           
純売上、経費から計算された数値が表示されます。

［担当者］［営業報告欄］（⑩）
月報に入力した内容が表示されます（→P.23）。

［取引キー］（⑪）
このリンクを押すと、月報（取引キー）が表示されます（→P.22）。

［月報の入力］（⑫）
このリンクを押すと、月報の入力ページが表示されます（→P.23）。

［メニュー］（⑬）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

月度を選択します。

このボタンを押すと、
期間を確認できます。

このボタンを押すと、
月度が変更されます。

月度を選択します。

このボタンを押すと、
期間を確認できます。

このボタンを押すと、
月度が変更されます。
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3.3.2 月報（取引キー）を見る
月報（取引キー）を確認します。

＜アクセス方法＞ 月報ページ→［取引キー］

［月度］（①）
表示されている月報（取引キー）の月度を表します。

［前月度］（②）
このボタンを押すと、表示されている月の前月の月報（取引キー）が表示されます。

［今月度］（③）
このボタンを押すと、今月の月報（取引キー）が表示されます。

［月度変更］（④）
このボタンを押すと、月報（取引キー）を表示する月度を変更するページが表示されます（→P.21）。

［取引キー］（⑤）
月度（①）に表示されている月の取引キーが表示されます。

［売上実績］（⑥）
このリンクを押すと、月報（売上実績）が表示されます（→P.20）。

［取引キー（詳細）］（⑦）
このリンクを押すと、取引キーをより詳しく確認できます。

［月報の入力］（⑧）
このリンクを押すと、月報の入力ページが表示されます（→P.23）。

［メニュー］（⑨）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。
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3.3.3 月報を入力する
営業報告を入力します。

＜アクセス方法＞ 月報ページ→［月報の入力］

［月度］（①）
表示されている月報の月度を表します。

［前月度］（②）
このボタンを押すと、表示されている月の前月の月報が表示されます。

［今月度］（③）
このボタンを押すと、今月の月報が表示されます。

［月度変更］（④）
このボタンを押すと、月報を表示する月度を変更するページが表示されます（→P.21）。

［売上目標］（⑤）
月度（①）に表示されている月の売上目標と達成率が表示されます。
売上目標は売上集計管理サービスで設定できます。

［今月の売上速報］（⑥）
月度（①）に表示されている月の売上速報が表示されます。

［担当者］（⑦）
月報の担当者を入力します。最大全角20文字まで入力できます。

［経費入力］（⑧）
仕入れ /人件費 /経費を入力します。
 ［集計］ボタンを押すと、所属する店舗の仕入れ /人件費 /経費の合計値が表示されます。

注意：［集計］を押したときに月報を入力していない店舗がある場合は、メッセージが表示されます。
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［営業報告欄］（⑨）
月度（①）に表示されている月の営業報告を入力します。最大全角40文字×5行まで入力できます。

注意：絵文字には対応しておりません。

［登録］（⑩）
このボタンを押すと、登録を確認するメッセージが表示されます。［はい］を押すと、入力した月報が登録されます。
＊このボタンを押さないと、経費など入力したデータが月報に反映されません。

［戻る］（⑪）
このボタンを押すと、月報の入力を中止して元のページに戻ります。

［メニュー］（⑫）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。
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3.4 商品別売上を見る
日付を指定して商品ごとの売上状況を確認します。

＜アクセス方法＞ 全店舗の商品別売上を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［商品別売上］

 グループの商品別売上を確認する場合

 （オーナー） 売上速報ページ→［グループ一覧］→グループ名→［商品別売上］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［商品別売上］

 店舗の商品別売上を確認する場合

 （オーナー） 売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［商品別売上］
   売上速報ページ→［グループ一覧］→［（店舗一覧）］→店舗名→

［商品別売上］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［商品別売上］

 （店長）  売上速報ページ→［商品別売上］

［日付］（①）
表示されている商品別売上の日付／期間を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の商品別売上が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の商品別売上が表示されます。

⑧

⑦

⑨

⑧

⑦

⑨

②
③

①

④
⑤

⑥

②
③

①

④
⑤

⑥

25



［日付変更］（④）
このボタンを押すと、商品別売上を表示する日付／期間を変更するページが表示されます。

［商品名入力欄］［検索］（⑤）
商品名入力欄に商品名（一部）を入力して［検索］を押すと、入力した商品名（一部）に一致する商品のみが、商品別売
上（⑥）に一覧表示されます。

［商品別売上］（⑥）
日付（①）に表示されている日の商品別売上が表示されます。
商品ごとに、商品名、売上金額、売上金額の構成比、売上個数、売上個数の構成比が表示されます。

［先頭へ］［前へ］［次へ］［最後へ］（⑦）
このボタンを押すと、商品別売上の表示ページを切り替えることができます。

注意：表示数（1ページごとに表示する商品数）の設定によっては、表示されないボタンがあります。

［表示順／表示数の変更］（⑧）
このリンクを押すと、商品の表示順や、1ページごとに表示する商品数を設定できます。

［メニュー］（⑨）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

このボタンを押すと、上で選択
した内容に従って、ボタンの下
の表示が切り替わります。

“日ごと”、“週ごと”、“月ごと”を
選択します。

日付／期間を選択します。
上で“週ごと”、“月ごと”を選択
した場合は、［確認］ボタンを押
すと期間を確認できます。

このボタンを押すと、日付／期
間が変更されます。

このボタンを押すと、上で選択
した内容に従って、ボタンの下
の表示が切り替わります。

“日ごと”、“週ごと”、“月ごと”を
選択します。

日付／期間を選択します。
上で“週ごと”、“月ごと”を選択
した場合は、［確認］ボタンを押
すと期間を確認できます。

このボタンを押すと、日付／期
間が変更されます。
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3.5 部門別売上を見る
日付を指定して部門ごとの売上状況を確認します。

＜アクセス方法＞ 全店舗の部門別売上を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［部門別売上］

 グループの部門別売上を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［グループ一覧］→グループ名→［部門別売上］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［部門別売上］

 店舗の部門別売上を確認する場合

 （オーナー） 売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［部門別売上］
   売上速報ページ→［グループ一覧］→［（店舗一覧）］→店舗名→

［部門別売上］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［部門別売上］

 （店長）  売上速報ページ→［部門別売上］

［日付］（①）
表示されている部門別売上の日付／期間を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の部門別売上が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の部門別売上が表示されます。

⑦

⑥

⑧

⑦

⑥

⑧

②
③

①

④

⑤

②
③

①

④

⑤
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［日付変更］（④）
このボタンを押すと、部門別売上を表示する日付／期間を変更するページが表示されます。

［部門別売上］（⑤）
日付（①）に表示されている日の部門別売上が表示されます。
部門ごとに、部門名、売上金額、売上金額の構成比、売上個数、売上個数の構成比が表示されます。

［先頭へ］［前へ］［次へ］［最後へ］（⑥）
このボタンを押すと、部門別売上の表示ページを切り替えることができます。

注意：表示数（1ページごとに表示する部門数）の設定によっては、表示されないボタンがあります。

［表示順／表示数の変更］（⑦）
このリンクを押すと、部門の表示順や、1ページごとに表示する部門数を設定できます。

［メニュー］（⑧）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

このボタンを押すと、上で選択
した内容に従って、ボタンの下
の表示が切り替わります。

“日ごと”、“週ごと”、“月ごと”を
選択します。

日付／期間を選択します。
上で“週ごと”、“月ごと”を選択
した場合は、［確認］ボタンを押
すと期間を確認できます。

このボタンを押すと、日付／期
間が変更されます。

このボタンを押すと、上で選択
した内容に従って、ボタンの下
の表示が切り替わります。

“日ごと”、“週ごと”、“月ごと”を
選択します。

日付／期間を選択します。
上で“週ごと”、“月ごと”を選択
した場合は、［確認］ボタンを押
すと期間を確認できます。

このボタンを押すと、日付／期
間が変更されます。
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3.6 時間帯別売上を見る
日付を指定して時間帯ごとの売上状況を確認します。

＜アクセス方法＞ 全店舗の時間帯別売上を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［時間帯別売上］

 グループの時間帯別売上を確認する場合

 （オーナー）  売上速報ページ→［グループ一覧］→グループ名→［時間帯別
売上］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［時間帯別売上］

 店舗の時間帯別売上を確認する場合

 （オーナー） 売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［時間帯別売上］
   売上速報ページ→［グループ一覧］→［（店舗一覧）］→店舗名→

［時間帯別売上］

 （グループマネージャー）  売上速報ページ→［店舗一覧］→店舗名→［時間帯別売上］

 （店長）  売上速報ページ→［時間帯別売上］

［日付］（①）
表示されている時間帯別売上の日付／期間を表します。

［前日］（②）
このボタンを押すと、表示されている日付の前日の時間帯別売上が表示されます。

［今日］（③）
このボタンを押すと、今日の時間帯別売上が表示されます。

⑦

⑥

⑧

⑦

⑥

⑧

②
③

①

④

⑤

②
③

①

④

⑤
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［日付変更］（④）
このボタンを押すと、時間帯別売上を表示する日付／期間を変更するページが表示されます。

［時間帯別売上］（⑤）
日付（①）に表示されている日の時間帯別売上が表示されます。
時間ごとに、時間帯、売上金額、客数、客単価、売上個数が表示されます。

［先頭へ］［前へ］［次へ］［最後へ］（⑥）
このボタンを押すと、時間帯別売上の表示ページを切り替えることができます。

注意：表示数（1ページごとに表示する時間帯の数）の設定によっては、表示されないボタンがあります。

［表示順／表示数の変更］（⑦）
このリンクを押すと、時間帯の表示順や、1ページごとに表示する時間帯の数を設定できます。

［メニュー］（⑧）
各項目を押すと、項目に対応するページが表示されます。

注意：時間帯は、オーナーが売上集計管理サービスの［レポート設定］で設定した時間帯となります。

このボタンを押すと、上で選択
した内容に従って、ボタンの下
の表示が切り替わります。

“日ごと”、“週ごと”、“月ごと”を
選択します。

日付／期間を選択します。
上で“週ごと”、“月ごと”を選択
した場合は、［確認］ボタンを押
すと期間を確認できます。

このボタンを押すと、日付／期
間が変更されます。

このボタンを押すと、上で選択
した内容に従って、ボタンの下
の表示が切り替わります。

“日ごと”、“週ごと”、“月ごと”を
選択します。

日付／期間を選択します。
上で“週ごと”、“月ごと”を選択
した場合は、［確認］ボタンを押
すと期間を確認できます。

このボタンを押すと、日付／期
間が変更されます。
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