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～本ご利用ガイドについて～
• 本ご利用ガイドでは、「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」（2017年10月）発行後に、バージョンアップ
した内容を説明しています。本ご利用ガイドに説明が無い項目については、「売上集計管理サービス　ご利用
ガイド」をご覧ください。
• は、オーナーが利用できる操作であることを表します。
• は、グループマネージャ―が利用できる操作であることを表します。
• は、店長が利用できる操作であることを表します。
•  は該当する画面を呼び出す方法を説明しています。
• のマークがある箇所は「売上集計管理サービスEX」を導入された場合の操作の説明を示しています。
• 本文中に登場する画面は、集計対象に「売上集計管理サービスEX」が含まれている場合の画面です。

目次

2



1. 売上集計管理サービス
1.1 オーナーがグループマネージャー/店長向けの機能を利用する
オーナーもグループマネージャーや各店舗の店長と全く同等の機能が利用できます。
移行方法は下の図を参考にしてください。
*グループ機能を利用するためには、オーナーがグループ設定を行う必要があります。グループ設定されていない
とグループメニューは表示されません。

グループ設定されていない場合：

［店舗別で見る］をクリックし
て店舗一覧画面を表示し、

その店舗のストアメニューに
移行し、店長と同等の機能が利
用できる

店舗名をクリックすると、

グループ設定されている場合：

［グループ別で見る］をクリックし
てグループ一覧画面を表示し、

グループ名の右側にある
アイコンをクリックすると、

そのグループメニューに移
行し、グループマネージャー
と同等の機能が利用できる

*画面の例は「売上集計管理サービスEX」の画面です。

NEW  店舗一覧画面 /グループ一覧画面で、「売上」「客数」「達成率」に加えて、「件数」「客単価」が確認できる
ようになりました。
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 1.2 絞り込み機能について
絞り込み機能は、店舗一覧のように情報が一覧表示される画面で、一覧に表示される件数を少なくするための機
能です。
絞り込み機能は、以下のページに追加されました。
●売上速報ページ（連絡事項検索 /詳細確認）
●店舗一覧ページ
●グループ一覧ページ
●毎日の売上管理ページ
●日次経費データの管理ページ
●毎月の売上管理ページ
●レジの設定管理ページ（登録 /状況 /取得）
●売上データ（期間）ページ・期間抽出（店舗絞込 /商品絞込）
●売上データ（期間）ページ・店舗間比較（店舗絞込 /商品絞込）
●業務連絡ページ（履歴 /予約）
●売上速報設定ページ（詳細設定 /データ入出力）
●時間帯速報設定ページ（速報メール /速報メールデータ入出力）
●売上警報設定ページ（詳細設定 /データ入出力）
●アドレス帳設定ページ（登録 /データ入出力）
●日報月報設定ページ（純売上）
●売上目標設定ページ（月別設定 /日別全店一括 /係数全店一括 /切替時間設定）
●予算実績管理設定ページ（商品 /部門 /客層）
●その他ページ（商品・部門・グループ）
●休業日設定ページ（日指定 /データ入出力）
●グループ設定ページ（設定 /作成）
●店舗・レジ番号設定ページ（グループ /店舗 /レジ）

＊その他　設定登録確認ページに表示される場合があります。

①
②
③

④

* 画面の例は、グループ設定ページです。

入力欄（①）
文字列を入力する欄です。
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［絞り込む］（②）
入力欄（①）に文字列を入力した後でこのボタンをクリックすると、一覧（④）に表示される件数が絞り込まれます。
一覧（④）に表示される情報は、入力欄（①）に入力した文字を含む情報（上の画面の場合はグループ）です。

［元に戻す］（③）
このボタンをクリックすると、絞り込みが解除され、一覧（④）にすべての情報が表示されます。

一覧（④）
絞り込み機能の対象の情報です。

 1.3 データ入出力機能について
データ入出力機能は、データファイルを使用してデータをまとめて登録したり、情報センターからパソコンに取得
（ダウンロード）したりできる機能です。
データ入出力機能は、以下のページに追加されました。

●売上速報設定ページ
●時間帯別速報設定ページ
●売上警報設定ページ
●休業日設定ページ
●アドレス帳設定ページ

①

②

* 画面の例は、アドレス帳設定ページです。

［ファイルを選択］［データを登録する］（①）
［ファイルを選択］ボタンをクリックすると、登録する情報（上の画面の場合はアドレス帳）のデータファイルを指
定できます。
［データを登録する］ボタンをクリックすると、登録を確認するメッセージが表示されます。［はい］をクリックする
と、情報が登録されます。
なお、登録する情報のデータファイルの形式は、［データを取得する］（②）ボタンをクリックして作成されたデータ
と同じ形式のCSVファイルです。また、データファイルの形式については、「 XXXXXデータについて」をクリッ
クすると確認できます。なお、データファイルの形式を確認するにはAdobe Reader が必要です。

［データを取得する］（②）
このボタンをクリックすると、該当する情報を情報センターからパソコンに取得（ダウンロード）します。クリック
したあと、ダウンロード先を指定します。
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2. 最初に行う操作
売上集計管理サービスの導入時に、最初に行うべき各種設定について説明します。

2.1 グループの設定 

2.1.1グループを作成／編集する
新しいグループの作成や、既存のグループの名称変更、グループに所属する店舗の追加／削除を行います。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［コントロールページ ‒ グループ］

①
②
③
④

［ファイルを選択］［データを取得する］［データを登録する］［ グループ設定データについて］（①）
データ入出力機能を利用できます。

＜関連ページ＞
データ入出力機能について（→ P.5）

［絞り込む］［元に戻す］（②）
絞り込み機能を利用できます。

＜関連ページ＞
絞り込み機能について（→ P.4）

［新規グループを作成する］（③）
新しくグループを作成するには、［新規グループを作成する］ボタンをクリックし、［グループ設定の編集］ページを
表示させます。
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グループ名（④）
既存のグループの名称を変更するには、グループ名をクリックし、［グループ設定の編集］ページを表示させます。

④

②
③

⑤

⑥
⑧

⑦

⑪ ⑫ ⑨ ⑩

①

［グループ名］（①）
全角40文字以内でグループ名を入力します。

［グループ番号］（②）
5文字以内の半角数字でグループ番号を入力します。

［絞り込む］［元に戻す］（③）
絞り込み機能を利用できます。

＜関連ページ＞
絞り込み機能について（→ P.4）

［店舗一覧］（④）
全ての店舗のうち、右にある「所属店舗」に移動されていない店舗が表示されます。
この［店舗一覧］の中からグループ化したい店舗を選択します。
店舗を選択するには、各店舗名の左にあるチェックボックスをクリックして、チェックマークを付けます。チェック
マークが付いた店舗は、グループ候補となります。

［全て選択］［全て解除］（⑤）
［全て選択］をクリックすると、［店舗一覧］に表示されている店舗のチェックボックス全てにチェックマークが付
きます。
［全て解除］をクリックすると、［店舗一覧］に表示されている店舗のチェックマークが全て解除されます。

  （⑥）
 をクリックすると、［店舗一覧］でチェックマークを付けたグループ候補の店舗が［所属店舗］に移動します。
 をクリックすると、［所属店舗］でチェックマークを付けた店舗が［店舗一覧］に移動します。

［所属店舗］（⑦）
現在設定中のグループに所属させるグループ候補が表示されます。
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［全て選択］［全て解除］（⑧）
［全て選択］をクリックすると、［所属店舗］に表示されている店舗のチェックボックス全てにチェックマークが付
きます。
［全て解除］をクリックすると、［所属店舗］に表示されている店舗のチェックマークが全て解除されます。

［上へ］（⑨）
［上へ］をクリックすると、［所属店舗］でチェックマークを付けた店舗が１つ上に移動します。
複数の店舗にチェックマークが付いている場合、選択された全ての店舗が１つずつ上に移動しますが、全ての店舗
を選択した場合は移動しません。

［下へ］（⑩）
［下へ］をクリックすると、［所属店舗］でチェックマークを付けた店舗が１つ下に移動します。
複数の店舗にチェックマークが付いている場合、選択された全ての店舗が１つずつ下に移動しますが、全ての店舗
を選択した場合は移動しません。

［グループ情報を登録する］（⑪）
グループ化したい店舗を［所属店舗］に移動したら、このアイコンをクリックします。登録確認の画面が表示される
ので「はい」をクリックして登録を完了させます。その後登録完了の確認画面が表示されます。
その際、完了通知画面にある「グループ情報を表示する」ボタンを押すと、グ
ループユーザーコードとパスワードが記されたグループ情報のPDFが発行
されます。

注意：・ グループ情報のPDFに記載されているパスワードは、グループ作
成時にのみ見ることができます。初回以降にPDFを開くとパスワー
ドは表示されません。

・ グループユーザーコードとパスワードはグループメニューへアクセ
スする際に必要となりますので、大切に保管してください。

・ グループユーザーのパスワードがわからなくなった場合は、オー
ナーがグループメニューにアクセスし、パスワードの変更を行って
ください。

＜関連ページ＞
「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「1.2.2 グループマネー
ジャー向けの機能」

［グループ一覧に戻る］（⑫）
このアイコンをクリックすると［グループの設定］画面に戻ります。

グループ情報のPDF（例）
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2.1.2グループの順序を変更する
作成したグループの表示順を変更します。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［コントロールページ ‒ 表示順序］→［グループ］

②

①

③

④

⑤
⑥

⑦

［グループ］［店舗］（①）
画面を切り替えます。
グループ画面：グループの表示順を変更する画面です。
店舗画面：店舗の表示順を変更する画面です。

［ファイルを選択］［データを取得する］［データを登録する］［ グループ表示順設定データについて］（②）
データ入出力機能を利用できます。

＜関連ページ＞
データ入出力機能について（→ P.5）

［選択］（③）
順番を変更したいグループを選択します。
グループを選択するには、各グループ名の左にあるチェックボックスをクリックして、チェックマークを付けま
す。

グループ一覧（④）
グループコード、グループ番号、およびグループ名が表示されます。

［１つ上に移動する］（⑤）
このアイコンをクリックすると、チェックマークを付けたグループが１つ上に移動します。
複数のグループにチェックマークが付いている場合、選択された全てのグループが１つずつ上に移動しますが、全
てのグループを選択した場合は移動しません。

［１つ下に移動する］（⑥）
このアイコンをクリックすると、チェックマークを付けたグループが１つ下に移動します。
複数のグループにチェックマークが付いている場合、選択された全てのグループが１つずつ下に移動しますが、全
てのグループを選択した場合は移動しません。
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［表示順を登録する］（⑦）
グループの表示が希望する順序になったら、このアイコンをクリックします。登録確認の画面が表示されるので
「はい」をクリックして登録を完了させます。その後登録完了の確認画面が表示されます。

2.2 アドレス帳の設定 

2.2.1アドレス帳を設定する
アドレス帳の設定（編集）を行います。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［コントロールページ ‒ アドレス帳］→［登録］

①
②
③

［送信先］（①）で送信先を選択して［現在の設定を取得する］ボタンをクリックします。クリックしたあと、修正変更
の場合は名前（②）、新規設定の場合は［追加］（③）をクリックします。

①
②
③

④ ⑥⑤

［名前］（①）
40文字以内で名前を入力します。

［電話番号］（②）
20文字以内で電話番号を入力します。番号の区切りを示す「-」や「（）」も入力することができます。
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［メールアドレス］（③）
200文字以内の半角英数字や記号でメールアドレスを入力します。

［アドレスを登録する］（④）
クリックすると登録の確認画面が現れます。［はい］をクリックすると、アドレスの設定が登録されます。

注意：・名前とメールアドレスは必ず入力してください。

・電話番号やメールアドレスの入力は、お間違いのないように慎重に行ってください。また携帯電話のメー
ルアドレスに送信する場合は、受信側で間違いなく受信できるよう、迷惑メールの設定などを変更してく
ださい。

［アドレスを削除する］（⑤）
不要なアドレスを削除する場合、このボタンをクリックします。
クリックすると削除の確認画面が現れます。
［追加］をクリックして新規アドレスを作成した場合は、このボタンは現れません。

［戻る］（⑥）
アドレス一覧に戻る場合は、このボタンをクリックします。

2.3 グループ番号 /店舗番号 /レジ番号の設定 

2.3.1 グループ番号を設定する
会社の管理番号などにあわせた任意のグループ番号を設定できます。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［コントロールページ - 店舗 /レジ番号］→［グループ］

①

②
③

⑤

④

［グループ］［店舗］［レジ］（①）
画面を切り替えます。
グループ画面：グループ番号を設定する画面です。
店舗画面：店舗番号を設定する画面です。
レジ画面：レジ番号を設定する画面です。
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［ファイルを選択］［データを取得する］［データを登録する］［グループ番号データについて］（②）
データ入出力機能を利用できます。

＜関連ページ＞
データ入出力機能について（→P.5）

［絞り込む］［元に戻す］（③）
絞り込み機能を利用できます。

＜関連ページ＞
絞り込み機能について（→P.4）

グループ一覧（④）
グループコードとグループ番号、グループ名が表示されます。
グループ番号を編集してください。

各列のヘッダの▲▼のボタンをクリックすることで、その列の値をキー（基準）として行のソート（並び替え）が行え
ます。▲が赤色のときは昇順、▼が赤色のときは降順であることを示します。

［グループ番号を登録する］（⑤）
このボタンをクリックすると、確認画面が表示されます。［はい］をクリックすると、グループ一覧（④）で設定した
グループ番号が登録されます。

2.4 売上速報の設定 

2.4.1 売上速報を設定する（詳細設定画面）
店舗ごとやグループごとで異なる時刻に売上速報を発信する場合、この詳細設定が便利です。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［コントロールページ ‒ 売上速報］→［詳細設定］

⑥

①
②

③

⑦

④
⑤
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［かんたん設定］［詳細設定］［データ入出力］（①）
かんたん設定画面：店舗単位やグループ単位で同じ時刻に売上速報を発信する場合に、時刻や送信先を設定する
画面です。
詳細設定画面：店舗単位やグループ単位で異なる時刻に売上速報を発信する場合に、時刻や送信先を設定する画
面です。
データ入出力画面：店舗単位やグループ単位で売上速報を発信する場合に、データ入出力機能を利用して時刻や
送信先を設定する画面です。

＜関連ページ＞
データ入出力機能について（→ P.5）

［速報データ］（②）
売上速報の送信先を選択して［現在の設定を取得する］ボタンをクリックします。
「全店」では、全店集計した売上速報に関する設定を行います。
「グループ」では、それぞれのグループで集計した売上速報に関する設定を行います。設定はグループごとに行い
ます。
「店舗」では、それぞれの店舗で集計した売上速報に関する設定を行います。設定は店舗ごとに行います

［送信時刻］（③）
速報の配信時刻を全店、または店舗ごとに1日3回までプルダウンメニューで設定します。“送信なし”“0時”～“23
時”および“精算時”が選択できます。『精算時』を選択した場合、1店舗に複数台のレジスターがある際は、それぞれ
のレジスターで精算を実行する度に、売上速報が送信されます。

［送信先］（④）
項目ごとに、送信先としてオーナー、グループ、店長より選択します（複数可）。ただし、全店の売上速報は、オーナー
のみに送信できます。また、グループの売上速報は、オーナー、グループマネージャーのみに送信できます。

［売上速報設定を登録する］（⑤）
このボタンをクリックすると、登録を確認するメッセージが表示されます。［はい］をクリックすると、売上速報の
設定が登録されます。

［絞り込む］［元に戻す］（⑥）
絞り込み機能を利用できます。

＜関連ページ＞
絞り込み機能について（→ P.4）

送信時刻・送信先一覧（⑦）
売上速報の送信時刻と送信先が表示されます。

注意： ・ グループが設定されていない場合は、グループを送信先として選択することができません。
 ・ すでに［かんたん設定］によって売上速報が設定されている場合、［詳細設定］画面には［かんたん設定］で設

定された内容が反映されます。
 ・ グループや店舗が追加された場合、その追加されたグループや店舗は未設定の状態となっていますので、

設定をおこなってください。
 ・ ［かんたん設定］と［詳細設定］に設定の優先順位はありません。いずれの設定を選んでも、最新の設定が優

先されます。
 ・［休業日の設定］ページで設定された休業日には、売上速報は発行されません。
 ・送信時刻は目安です。

＜関連ページ＞
「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「3.1 売上速報／連絡事項を見る」
「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「2.5.1 アドレス帳を設定する」



14

2.5 時間帯別速報の設定 

2.5.1 時間帯別速報を設定する（速報メール） 
時間帯別速報メールの送信先、送信件数、および時間帯を設定します。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［コントロールページ - 時間帯別速報］→［速報メール］

⑥

①
②

⑤

⑦

④

⑨

⑧

①～⑦については、「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「2.12.1 時間帯別速報を設定する（速報メール）」を
ご覧ください。
③は、削除されました。

［絞り込む］［元に戻す］（⑧）
絞り込み機能を利用できます。

＜関連ページ＞
絞り込み機能について（→P.4）

件数・速報時間帯・送信先一覧（⑨）
時間帯別速報メールの送信件数、送信時間帯、および送信先が表示されます。
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2.6 売上警報の設定 

2.6.1 売上警報を設定する（詳細設定画面）
店舗ごとやグループごとで異なる条件にて売上警報を発信する場合、この詳細設定が便利です。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［コントロールページ - 売上警報］→［詳細設定］

⑥
①

②

③

⑦

④

⑧

①～④については、「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「2.13.2 売上警報を設定する（詳細設定画面）」をご
覧ください。
⑤は、⑥に統合されました。

［かんたん設定］［詳細設定］［データ入出力］（⑥）
かんたん設定画面：店舗やグループをひとまとめにして、同じ設定条件で売上警報を発信する場合に、警報条件
や送信先を設定する画面です。
詳細設定画面：店舗ごとやグループごとで異なる条件にて売上警報を発信する場合に、警報条件や送信先を設定
する画面です。
データ入出力画面：店舗ごとやグループごとで売上警報を発信する場合に、データ入出力機能を利用して警報条
件や送信先を設定する画面です。

＜関連ページ＞
データ入出力機能について（→P.5）

［絞り込む］［元に戻す］（⑦）
絞り込み機能を利用できます。

＜関連ページ＞
絞り込み機能について（→P.4）

警報条件一覧（⑧）
売上警報の監視対象、監視日、監視時刻、値、および送信先が表示されます。
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3. 売上管理
ここでは、毎日行う売上管理や業務連絡などの操作について説明します。
*グループを利用するためには、オーナーがグループ設定を行う必要があります。

 3.1 売上速報／連絡事項を見る 

今日の売上速報、前日までの当月売上状況、連絡事項を確認します。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］

注意：・オフィスページから、グループや各店舗の売上速報を見るときは、グループページまたはストアページへ
の移動が必要です。

・グループページから、各店舗の売上速報を見るときは、ストアページへの移動が必要です。

②

①

④

③

⑤

⑥

［前回のダイジェスト］（①）
前回（最新）の精算日と比較対象となる日の精算データ比較をダイジェストで表示します。

比較対象となる日は［対前月］［対前週］［対前日］ボタンをクリックすることでそれぞれ前月、前週、前日の切り替え
ができます。
［対前月］：前回（最新）の精算日から４週間前の同じ曜日（28日前）の精算データを対象とします。
［対前週］：前回（最新）の精算日から１週間前の同じ曜日（７日前）の精算データを対象とします。
［対前日］： 前回（最新）の精算日から１日前の精算データを対象とします（前日が休業日の場合はさらに前日が対

象となります）。
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ダイジェストで表示されるカテゴリーは売上、客数、客単価の3種類です。
数値とともに表示されるマークによっても比較結果を知ることができます。
 ：比較結果が101％以上
 ：比較結果が100％
 ：比較結果が99％以下

マーク表示は［ON］［OFF］ボタンをクリックすることによって、表示（ON）／非表示（OFF）が切り替わります。

［現在の売上状況］（②）
［売上 /客数］

今日の最新の速報データの売上金額 /客数の値を表示します。

［前日 -売上 /客数］
前日の精算データの売上金額 /客数の値を表示します。

［前週 -売上 /客数］
前週の同じ曜日の日における精算データの売上金額 /客数の値を表示します。

［目標 - 売上 / %］
［売上目標の設定ページ］（→「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「2.14.1 売上目標の設定」）で設定し
た当日の売上目標金額と、その売上目標金額に対する当日現状の達成率（売上÷目標売上）をパーセントで表
示します（達成率は、小数点以下切り捨て）。

グラフ（③）
［年別］［月別］［日別］

グラフの表示を切り替えます。
年別グラフでは、年ごとに売上金額の値を棒グラフで表示し、目標金額の値を折れ線グラフで表示します。当
年の前年までは毎年の精算データ、今年の分は最新の速報データがグラフ表示されます。今年（赤）、前年（緑）
は、棒グラフの色を変えて区別します。また、グラフの右上に、今年と前年の売上金額が表示されます。
月別グラフでは、当年の月ごとに売上金額の値を棒グラフで表示し、目標金額の値を折れ線グラフで表示し
ます。当年の前月までは毎月の精算データ、今月の分は最新の速報データがグラフ表示されます。今月（赤）、
前月（緑）は、棒グラフの色を変えて区別します。
なお、グラフの右下にある  ボタンをクリックすると、グラフの開始月を前後に6カ月ずつ移動できます
（最大で過去120カ月前までさかのぼることが可能です）。
日別グラフでは、当月の日ごとに売上金額の値を棒グラフで表示し、目標金額の値を折れ線グラフで表示し
ます。当月の前日までは毎日の精算データ、今日の分は最新の速報データがグラフ表示されます。今日（赤）、前
日（緑）、前週の同じ曜日の日（青）は、棒グラフの色を変えて区別します。
なお、グラフの右下にある  ボタンをクリックすると、グラフの開始日を前後に14日ずつ移動できます
（最大で過去140日前までさかのぼることが可能です）。

注意：棒グラフは、月初日から表示されます。ただし、今日が月初日から2週間以内（月初日を含む）の場合は、グラフ
の開始日を2週前にシフトして表示します。

＜用語＞
速報データ：ネットレジは30分ごと、V-REGI （V-R200など）は会計ごとに自動送信される売上データ
精算データ：レジスターの精算操作時に送信される売上データ

［今月の売上状況］（④）
［売上 /客数］

精算データの売上金額 /客数の値を当月度の前日まで累計した値に、今日の最新の速報データの売上金額 /
客数を加えた値を表示します。

［前月 -売上 /客数］
前月度の精算データの売上金額 /客数の値を表示します。
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［目標 -売上 /％］
［売上目標の設定ページ］（→「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「2.14.1 売上目標の設定」）で設定し
た当月度の売上目標金額と、その売上目標金額に対する当月現状の達成率（売上÷目標売上）をパーセントで
表示します（達成率は、小数点以下切り捨て）。

注意：今月の売上状況には、今日の速報データが加算されて表示されます。最新の速報データを反映させるには、
インターネットブラウザの［更新］ボタンをクリックしてください。

折れ線グラフ（⑤）
当月度と前月度における精算データの売上金額の推移を表示します。当月度の前日までの推移は赤、先月度の推
移は黒い折れ線グラフで表示されます。当月度の今日の欄には、前日までの売上を累計した額に、今日の最新の速
報データを加えた値が表示されます。なお、水平に表示される青の線は当月の売上目標金額、黒の線は前月の到達
金額を表します。

［連絡事項］（⑥）
オーナーやグループマネージャーが発行した業務連絡、売上警報、売上目標を表示します。

業務連絡
売上警報
売上目標

連絡日時 表示件数 表示種別 表示日付

［検索］
クリックすると連絡事項の
検索ページが表示されます。

メッセージ
連絡事項のメッセージが表示されます。

発行先
連絡事項の発行先グループまたは店舗が表示されます。
「xx 件に送信」をクリックすると、売上速報（発行先）画面が表示されます。

＜関連ページ＞
「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「2.14.1 売上目標の設定」
「売上集計管理サービス　ご利用ガイド」の「4.3 業務連絡を発行する」
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 3.1.1 連絡事項を検索する 
オーナーやグループマネージャーが発行した業務連絡、売上警報、売上目標を検索できます。

＜アクセス方法＞　［ポータル］→［売上速報］→［検索］

注意：・オフィスページから、グループや各店舗の履歴を検索するときは、グループページまたはストアページへ
の移動が必要です。

・グループページから、各店舗の履歴を検索するときは、ストアページへの移動が必要です。

①
②
③

④ ⑤

［種類］（①）
検索する連絡事項の種類を設定します。検索条件を有効にするには、［種類］の左にあるチェックボックスをクリッ
クして、チェックマークを入れます。種類は“業務連絡”“売上警報”“売上目標”が選択できます。

［発効日］（②）
検索する連絡事項の発効日を設定します。検索条件を有効にするには、［発効日］の左にあるチェックボックスをク
リックして、チェックマークを入れます。発効日はプルダウンメニューで2カ月前の日付まで選択できます。

［発行先］（③） ※ストアメニューにはありません。
検索する連絡事項の発行先を設定します。検索条件を有効にするには、［発行先］の左にあるチェックボックスをク
リックして、チェックマークを入れます。発行先はプルダウンメニューで選択することができます。

［連絡事項を検索する］（④）
このボタンをクリックすると、設定した条件で検索します。
検索結果一覧で「xx件に送信」をクリックすると、売上速報（発行先）画面が表示されます。

［戻る］（⑤）
このボタンをクリックすると、売上速報の画面に戻ります。
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3.2 日々の売上を見る／月ごとの売上を見る 
日ごとまたは月ごとの売上金額 /件数 /客数 /達成率 /客単価、および売上の詳細なレポートを表示します。
各店舗のレジスターが精算されると、各店舗のデータが反映されます。
* グループを利用するためには、オーナーがグループ設定を行う必要があります。

＜アクセス方法＞　日々の売上を見る場合：［ポータル］→［毎日の売上管理］
 月ごとの売上を見る場合：［ポータル］→［毎月の売上管理］

②

①

③

④

* 画面の例は、毎日の売上管理ページです。

［絞り込む］［元に戻す］（①）※ストアページにはありません。
絞り込み機能を利用できます。

＜関連ページ＞
絞り込み機能について（→P.4）

［合計 -売上金額 /件数 /客数 /達成率 /客単価］（②）※ストアページにはありません。
各日の精算データの売上金額 /件数 /客数 /達成率 /客単価を表示します。レジスターの精算が一度も行われて
いない日は、空欄になります。
・最終行には、表示されている月度の合計値が表示されます。

注 意：このページの表には、レジスターの精算が済んだデータのみが表示されます。
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［各グループ /各店舗 -売上金額 /件数 /客数 /達成率 /客単価］（③）※オフィスページ／グループページで表
示されます。
［売上金額 /件数 /客数 /達成率 /客単価］（③）※ストアページで表示されます。
各日の精算データの売上金額 /件数 /客数 /達成率 /客単価を表示します。レジスターの精算が一度も行われて
いない日は、空欄になります。
なお、［休業日の設定］ページで休業日に設定されている日に、レジスターの開設、精算が行われた場合、この欄は赤
字表示になります。
・最終行には、表示されている月度の合計値が表示されます。

［新しい書式で取得する（店舗やグループが縦に表示されます）］（④）
このチェックボックスにチェックを入れると、［データを取得する］をクリックしたときに、新しい書式のCSV形
式のファイルでダウンロードできます。

3.3 売上データをファイルに抽出する 

3.3.1 売上データをファイルに抽出する（期間抽出／店舗間比較）
各種の売上データをCSV ファイルとしてパソコンのハードディスク上に書き出します。また、店舗同士を比較し
たりできます。

＜アクセス方法＞　各種の売上データを抽出する場合：［ポータル］→［売上速報］→［売上データ（期間）］→ 
 ［期間抽出］

売上データで店舗間を比較した結果を抽出する場合：［ポータル］→［売上速報］→［売上
データ（期間）］→［店舗間比較］

①
②

［店舗］（①）
［選択］をクリックすると、店舗を選択するページが表示されます。CSVファイルとして書き出す店舗を選択しま
す。

［商品］（②）
［選択］をクリックすると、商品を選択するページが表示されます。CSVファイルとして書き出す商品を選択しま
す。
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